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Apresentacao

A equipe de planejamento da contratacdo € composta por um conjunto de
agentes que reinem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas
de planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-
operacionais e de uso do objeto, licitagbes e contratos, dentre outros. O documento
que reunira todas as informacgdes que irdo compor essa etapa de planejamento é o
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

De acordo com a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022, em seu art.
8° 0 ETP seréa elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

J& a Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, no art. 21 apresenta que
0s procedimentos iniciais do Planejamento da Contratacdo consistem nas seguintes
atividades: indicacao do servidor ou servidores para compor a equipe que ira elaborar
os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a
quem sera confiada a fiscalizacdo dos servicos, o qual podera participar de todas as
etapas do planejamento da contratacédo.

Para aquisicGes de tecnclogia da informacéo a Instrucdo Normativa SGD/ME
n°® 94, de 2022, no art 9° apresenta a necessidade da formacdo da equipe de

planejamento para todas as aquisicoes e contratacoes.

Sobre a necessidade de formacao da
equipe de planejamento

Segundo as normativas existentes, o entendimento € de que,
obrigatoriamente,é necessaria ter uma equipe de planejamento para aquisicoes e
contratacdes de tecnologia da informacéo, conforme determina Instrugdo Normativa
SGD/ME n° 94, de 2022.

Para demais contratacdes, conforme aponta a Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 58, de 2022, a elaboracdo dos artefatos de planejamento serdo constituidos pela

equipe, quando houver.
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Nesse caso, manteremos a necessidade de formacdo de equipe de
planhejamento para os casos de contratacéo de servigos, com dedicagao de mao de
obra, além de servicos de enegenharia e obras. Para as demais compras e
contratacdes, conforme ja descrito no Manual de Planejamento das Contratacdes do
IFSUL, o comité de planejamento das contrata¢cfes, a partir de uma anélise quanto a
complexidade do objeto, indicard a necessidade de composicdo da equipe de

planejamento.

Sobre a composicao da equipe de
planejamento

A equipe de planejamento deverd ser designada formalmente atraveés de
portaria, na qual determinard quais as atribuicdes e competéncias de cada membro
na realizacdo do planejamento da contratacéo.

Sob aspecto de acompanhamento e /ou esclarecimento de procedimentos, 0
agente da contratacdo poderd compor a equipe, mas ndo fara parte do escopo
decisorio do planejamento do objeto, conforme amparo do Decreto 11.246/ 2022 art.

14, que apresenta:

§ 2° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatéria devera ater-se
ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucéo
processual.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2°, o agente de contratacdes estara desobrigado
da elaboracéo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de

referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

Nesse caso, cabe ao Integrante Administrativo atuar como pregoeiro ou agente
de contratacdo da futura licitacdo, além de prestar esclarecimentos de duvidas
relacionadas a licitacdo e realizar o acompanhamento e eventuais diligéncias para o
fluxo regular da instrucéo processual, desobrigando-se da elaboracéo e assinatura de
estudos preliminares, termos de referéncia, mapa de riscos e pesquisas de precos,
nos termos do que fixa o art. 14, 8 3° do Decreto 11.246/2022.
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Com relacdo as aquisicdes e contratacBes de tecnologia da informacao, a
Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022 regida pela Lei n°
14.133, de 2021 em seu art. 2°, considera:

Equipe de Planejamento da Contratacdo: equipe responsavel pelo
planejamento da contratacdo, composta por:

Integrante Técnico: servidor representante da Area de TIC, indicado pela
autoridade competente dessa area;

Integrante Administrativo: servidor representante da Area Administrativa,
indicado pela autoridade competente dessa area; e

Integrante Requisitante: servidor representante da Area Requisitante da

solucéo, indicado pela autoridade competente dessa area.

Compras/ contratagéo Equipe de planejamento  Instrucdo Normativa

Opcional de acordo com

Material / equipamentos ) SEGES/ME n° 58, de 2022
complexidade

Servigo comuns Obrigat6ria SEGES/MP n° 5, de 2017

Servico com dedicacdo de méao o
Obrigatoria SEGES/MP n° 5, de 2017

de obra

) ~ | Opcional de acordo com

Obras ou servigos de engenharia ) SEGES/ME n° 58, de 2022
complexidade

Contratacdes de Tl Obrigatoria SGD/ME n° 94, de 2022

Portaria modelo com nomeacéo e atribuicdes

A Lei n° 9.784/ 1999 que regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal, em seu art 14 apresenta que o ato de delegacéo e sua
revogacao deverdo ser publicados no meio oficial. Devera conter ainda, especificacao
das matérias e poderes transferidos, os limites da atuacao do delegado, a duracéo e
0s objetivos da delegacéo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio
da atribuic&do delegada.

Sendo assim, a equipe de planejamento necessariamente sera precedida de
portaria nominando 0s serviores que a estdao compondo e detalhando as atribuicoes
de cada um dos membros.
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